LICENCIAS SIN GOCE DE HABERES

REQUISITOS PARA SU TRAMITACION

Licencias

5 | n g 0 Ce 1. ENVIO DE DOCUMENTACION (con al menos 30 dias habiles de antelacion)

El/la docente solicitante debera remitir a la Secretaria del DQO (secret@qo.fcen.uba.ar), en
d h b un Unico correo electrdnico, la documentacién completa y debidamente firmada, segtn el
e a e re S tipo de licencia a usufructuar.

2. CONTENIDO DEL CORREO ELECTRONICO

« Tipo de licencia: motivos académicos, mayor jerarquia, motivos personales.
« Fecha (desde/hasta).

3. DOCUMENTACION ADJUNTA

MOTIVOS ACADEMICOS MAYOR JERARQUIA MOTIVOS PERSONALES

« Formulario licencia (.pdf) «Formulario licencia (.pdf) «Formulario de licencia

- Nota del solicitante «Nota del solicitante (.pdf)

«Aval de la actividad «Libre deuda Biblioteca «Nota del solicitante

«Libre deuda Biblioteca Central (forms) «Libre deuda Biblioteca
Central (forms) Central (forms)

4. DATOS A VERIFICAR

« Las licencias sin goce de haberes no podran ser menores a 1 (uno) mes.

. Motivos académicos: las fechas de inicio/fin declaradas deben contemplar el primero y
ultimo dia habil que no realizara tareas docentes.

« Mayor jerarquia: las fechas inicio/fin deben coincidir con las del cargo de mayor jerarquia.

- Motivos personales: periodo maximo de 8 (ocho) meses, en un plazo de 5 (cinco) afios.

. Toda solicitud debe contar con la firma del/de la profesor/a de la materia en la cual realiza
o realizo sus tareas docentes.

5. Cumplidos los requisitos y verificados los datos consignados, la Secretaria del
DQO procedera a:

« Incluir la documentacidn en el préximo orden del dia del CoDep.

« La aprobacion del CoDep es condicidn para continuar la tramitacién ante el Departamento
de Movimiento de Personal de la FCEyN.

« Gestionar el reemplazo docente (si fuese posible), mediante una designacion suplente. Por
lo tanto, es indispensable que presente la solicitud con la debida antelacidn.

DEPARTAMENTO DE _ RECORDATORIO

QUIMICA ORGANICA [{ y \ Para gestionar su reintegro a la actividad docente debera presentar la nota correspondiente
FCEyN - UBA e con al menos 45 dias habiles de antelacion (alta para el cobro de haberes).




