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Departamento de Química Orgánica 
Facultad de Ciencias Exactas y Naturales · UBA

Ciudad Autónoma de Buenos Aires, XX de………………..de 20XX
Sr. Director
Departamento de Química Orgánica
Facultad de Ciencias Exactas y Naturales
Dr. Fernando Javier Durán
S/D

De mi mayor consideración:

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. a efectos de solicitar una prórroga de alta a partir del 00/00/0000, fecha de inicio de mi nueva designación en el cargo regular de …………………….. con dedicación ……………………… SC (……),  por el término de ………. meses.
Cabe aclarar que dicha solicitud se debe a que, al día de la fecha, adeudo el examen final de la materia …………………………. para la obtención del título de la Carrera  ………………………………
Por tal motivo, me comprometo a informar oportunamente mi situación, a fin de poder tramitar el alta en el mencionado cargo.

 Sin otro particular, saludo a Ud. muy atentamente.
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