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Departamento de Química Orgánica 
Facultad de Ciencias Exactas y Naturales · UBA

Ciudad Autónoma de Buenos Aires, XX de………………..de 20XX
Sr. Director
Departamento de Química Orgánica
Facultad de Ciencias Exactas y Naturales
Dr. Fernando Javier Durán
S/D

(Seleccionar el párrafo que sea acorde a su situación, editándolo con sus datos personales y eliminando aquel que no corresponda)
De mi mayor consideración:

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. a efectos de solicitar el alta y reintegro a mis funciones docentes, a partir del XX de XXXXXXXXX de 20XX, en mi cargo de ………………… con dedicación ………..., debido a la licencia sin goce de haberes por motivos personales/académicos/mayor jerarquía) usufructuada desde el xx de xxxxxxxx de 20xx y hasta el xx de xxxxxxxxx de 20xx.



Tengo el agrado de dirigirme a Ud. a efectos de solicitar el alta y reintegro a mis funciones docentes, a partir del XX de XXXXXXXXX de 20XX, en mi cargo de ………………… con dedicación ………..., debido a la prórroga de alta que me fuera otorgada según Res. CD/D Nº XXXX/XX.

Sin otro particular, saludo a Ud. muy atentamente.
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